
Návod na editaci článků a zpráv

Každý, kdo chce psát a upravovat články webu, musí být zaregistrován jako člen klubu. Registraci 
si provede sám a požádá správce stránek o přidělení redaktorských práv. Jako redaktor potom může 
psát  a upravovat svoje zprávy a články.

Po přihášení můžete zvolit „Editor článků“ nebo později z menu „ZPRÁVY“ zvolíte v seznamu 
zpráv vpravo nahoře „Nová zpráva“.



Otevře se editační stránka.

V záhlaví je povinný je titulek. Můžete změnit datum a přiřadit kategorii (seznam nabídne 
definované – třeba plavání). Pokud kategorii nezadáte, bude to obecná zpráva, netýkající se 
konkrétní činnosti. Pokud ale chcete sledovat konkrétní činnosti klubu, je dobré kategorii zadat. Pak
si můžete vyfitrovat třeba zprávy jenom z plavání. (K albu se dostanu dále).
Dále už můžete psát zprávu v dolním editačním poli. Je to obdobné, jako psaní ve wordu nebo 
jiném editoru. Pole si můžete podle potřeby  pomocí trojúhelníčku vpravo dole. 
Třeba takto:



Pokud máme k článku nějaké fotky, články nebo videa, připojíme je pomocí tlačítka „Vyberte 
soubor“. Zase je to stejné, jako u jiných systémů. V počítači, nebo jinde (web) si najdete svůj 
soubor a odklepnete. Takto můžete vkládat libovolný počet souborů. Současně se automaticky tvoří 
nové album přiřazené ke zprávě.



Často chceme některý obrázek vložit rovnou do textu. To uděláme pomocí Insert-Image. Nejprve si 
ale zkopírujeme URL text nad obrázkem, který chceme vkládat (začíná media/ ). Celý ho 
„vysvítíme“ a pomocí Ctrl+C zkopírujeme. Potom dáme Insert a Image.



Do okénka, které se objeví, vložíme zkopírované URL : Ctrl+V.



Dáme Save a fotka se nám objeví tam, kde jsme nechali v textu curzor.



Vlevo dole stiskneme Uložit a konec a zpráva je hotová.



Chceme-li zprávu dále upravovat, zvolíme tlačítko Editovat. 

Jako příklad lze uvést editaci rozvrhu hodin v bazénu. 





Tlačítko Editovat je až dole vlevo.



Budu chtít například vymazat ten červený text a potom v pondělí přidat školám ještě dráhu č.4.



Vysvítím text, který chci vymazat a dám Delete.
Potom si najedu na tabulku Pondělí a do dráhy č.4 zapíšu do prvních tří hodin Š.

Dám Uložit a konec. 

Stejným způsobem se upravují všechny články. 
Běžný redaktor smí upravovat a mazat pouze články, které vytvořil. Hlavní redaktor může takto 
spravovat i články jiných redaktorů. Nemůže ale mazat klíčové články, ke kerým patří i rozvrh 
hodin, ceník apod. 
Veškeré editační práce smí provádět pouze znalý administrátor. 


